ion Pablica

INFORME DE CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
2025, DE LA UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA-CHILCHOTLA (UICH).

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley General de Archivos, Capitulo V De la
Planeacion en Materia Archivistica, Articulo 26, asi como en la Ley General de
Archivos del Estado de Puebla, que establece:

Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar
el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.

Se presenta el Informe Anual de Actividades 2025, elaborado conforme al
cronograma establecido en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2025, dando cuenta del cumplimiento de las acciones programadas.

1. Trabajar en el funcionamiento del sistema institucional de archivos de la
Universidad Interserrana del Estado de Puebla-Chilchotla, conforme a lo
establecido en el articulo 21 de la Ley General de Archivos.

En el gjercicio 2024 se efectud la reestructuracion de las personas responsables en
las siguientes instancias: Area Coordinadora de Archivos, Grupo Interdisciplinario
de Archivos y Archivo de Concentracién. En el ejercicio 2025 se realizé el
nombramiento de la persona titular del Area de Correspondencia; no obstante, en
dicho afio no se llevaron a cabo nuevos nombramientos en las demas areas, toda
vez que existian designaciones vigentes desde el afio 2024.

Estas acciones se implementaron en cumplimiento del objetivo de fortalecer el
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Interserrana
del Estado de Puebla-Chilchotla, conforme a lo dispuesto en el articulo 21 de la Ley
General de Archivos, asegurando la observancia de los principios y lineamientos
establecidos en la normativa aplicable.
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2. Publicar en la pagina institucional de la Universidad Interserrana del Estado

de Puebla-Chilchotla el programa anual de desarrollo archivistico 2025,
conforme a lo establecido en el articulo 23 de la Ley de Archivos del Estado
de Puebla.
En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 23 de la Ley de Archivos del
Estado de Puebla, la Universidad Interserrana del Estado de Puebla-
Chilchotla informa que en el mes de enero de 2025 se realizé la publicacion
en la pagina institucional del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2025, con el proposito de fortalecer la gestion documental y garantizar
la transparencia en el manejo de los archivos universitarios.

UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA. H ‘ i

————
ki CHILCHOTLA
bd|Gy) oeossuorveucoseatiuimaLon o6 cosemiooe:
ESTADO

Sistema institucional de Archivos

PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO
2025 DE LA UNIVERSIDAD
INTERSERRANA DEL ESTADO
DE PUEBLA-CHILCHOTLA

3. Publicar el Informe anual de cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 en el portal institucional de la Universidad Interserrana del
Estado de Puebla-Chilchotla conforme a lo establecido en el articulo 26 de la
ley de archivos del estado de Puebla. Este informe detallara las acciones y

los avances en la gestiéon documental, asegurando el cumplimiento de las
normas vigentes.

En el mes de enero se llevd a cabo la publicacion del Informe de Cumplimiento
correspondiente al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, el cual
fue difundido a través de la pagina web oficial de la Universidad Interserrana
del Estado de Puebla-Chilchotla. Este informe presenta las acciones
realizadas y los resultados obtenidos en materia de gestion documental y
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desarrollo archivistico, conforme a los objetivos establecidos para el
fortalecimiento institucional.
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INFORME Of CUMPUNMIINTO AL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO  “===
2024, DE LA UNIVERSIDAD INTERSERRANA GEL ESTADO DE PUEBLA CHILCHOTLA (UICH).

Sistema Institucional de Archivos

Archivos
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4. Capacitar al personal de las areas administrativas en gestion documental,
incluyendo transferencias primarias y secundarias, conservacion de
documentos, Clasificacién, Integracion de expedientes y elaboracion de
Instrumentos Archivisticos.

En febrero se llevé a cabo una conferencia denominada “Los Archivos y el
Sistema Nacional de Transparencia”’, con el objetiyo de fortalecer las
competencias de las y los participantes en la gestién archivistica, como pilar
fundamental del Sistema Nacional de Transparencia, mediante el anélisis del
marco juridico aplicable, incluido el articulo 6° constitucional, y la
implementacion de buenas practicas que garanticen el derecho de acceso a
la informacién, la rendicion de cuentas y la preservacion de la memoria
institucional.
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En el mes de mayo de 2025 se llevé a cabo la capacitacion denominada
‘Elaboracion de Fichas Técnicas de Valoracién Documental”, con el objetivo de
fortalecer las competencias del personal en la identificacion, analisis y registro de
informacién documental, asegurando la correcta aplicacion de criterios técnicos
para la valoracién y conservacion de archivos conforme a la normativa archivistica
vigente.
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Durante el afio 2025, el personal de nuevo ingreso participd en los cursos
relacionados con la gestion documental y archivistica. Estos cursos se encuentran
disponibles en la pagina del Archivo General del Estado de Puebla, asi como en la
plataforma desarrollada por el Archivo General de la Nacién. El objetivo de esta
capacitacion es garantizar que el personal cuente con los conocimientos necesarios
para la adecuada organizacién, conservacion y administracion. de los archivos, en
apego a la Ley de Archivos del Estado de Puebla, asi como a la Ley General de
Archivos.

Solicitud de participacion en cursos de archive & e
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5. Durante el afio 2025 se avanzd en la elaboracion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica. Se desarrollaron fichas técnicas de valoracion
documental en colaboracion con personal de las distintas areas de la
universidad, asi como con responsables de archivo de tramite e integrantes
del grupo interdisciplinario. Sin embargo, no se logré concretar el proyecto en
su totalidad, por lo que se espera contlnuar con estas actividades durante el
afio 2026.

Este trabajo se presentara al Archivo General del Estado de Puebla para su
validacion, conforme a lo establecido en la Ley de Archivos del Estado de Puebla,
vigente desde el 28 de febrero de 2024, que regula los principios y bases para la
organizacion, conservaciéon, administracién y preservaciéon homogénea de los
archivos publicos y privados de relevancia en la entidad. La validacion buscara
garantizar el cumplimiento de dicha normativa y fortalecer la gestién documental
institucional.
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6. Asimismo, las reglas de operacion del grupo interdisciplinario ya han sido
elaboradas y, durante el afio 2026, se presentaran ante el Archivo General del
Estado de Puebla para su revisién. El objetivo es garantizar el cumplimiento
con la Ley de Archivos, asegurando que las normas internas se apeguen a los
lineamientos legales y administrativos vigentes.

5 documentacion. Dichos 3cuerdos serdn Ghundides a 10405 Ios servidires
REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA pibicos dela L R o G
UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA-CHILCHOTLA
(UICH).

La documentacion que emita &l Grupo Interdisciplinanc, relatva a las actas

Disposiciones Generales MmNt atvas. s pibkea y 500 podrd ser reservada por excepodn

Objeto y fines de las Reglas de Operacion

Las Reglas de a general y para
Ias areas que conforman el Gmpolnle-nts:phnmo

El objetivo de las Reglas. es eslablecer las bases y critenos generales para el
funcionamiento y operacion del Grupo de la Ui id.
Intersemrana del Estado de Puebla-Chicholla. lo anterior en apego a lo es!ah\eodo
en el articulo 54 de 1a Ley General de Archivos.

La aplicacion e inferpretacion de dichas Reglas. comesponde al Grupo
Interdiscipinano de la Universidad Interserrana del Estado de Puebla-Chilchotia

Las presenles Reglas de operacion. se emiten en 1érminos de lo dispuesto en los
articulos 11 fraccidén V. 50, 51,52 53y 54 de la Ley General de Archivos.

Transitorios
UNICO. - Las y los presentes Regias de operacin. entrarin en wgor, al
sguente dia Ge Su aprobacidn. por pante de! Grupo Interdsapinario de ta
Univers:dad intersermana del Estado de Puebia-Chilchotia

C. Preciliana Durin Lopez
Rectora de 13 Unwersidad Intersermana del Estado de Puebia-Chichotia

Glosario de términos

Para efectos de las presentes Reglas. ademas de las definiciones contenidas en el

articulo 4 de Ia Ley General de Aschivos. se entendera por C. Juan Solis Gonzilez

€. Norma Angélica Garcla Gutiérrez

Grupo Interdisciplinario’ Es un grupo de personas inlegrado por el btular del Director Académvoo e Integrante dal DWideCmWyGnnw y Titudtar del

Area Coordinadora de Archivi como los directivos de las dreas responsables Grupo ano de (3 Ut Ares de Archivos dela
de la informacién s } e interserana del Estado de Unrversdad Interserrana del Estado de
Puebla-Chichotla Puebia-Chichota

Area Coordinadora de Archivos: A la instancia encargada de promover y vigiar
el cumplimiento de las disposiciones en malena de gesidn documental y
administracién de archivos, asi como de coordinar las areas operativas del

€. Sandra Vizquer Sinchez
sistema institucional de archivos.

C. Juana Méndez Bautista

N R Dwrectora de Vinculacdn y Extensidn e Directora de Planeacion y Evaluacidn
Gestion documental: Al tratamiento inlegral de I3 documentacion a 1o largo de su integrante def Grupo interdsapinano de  integrante del Grupo Interdsoipinanc de i
ciclo wilal, a través de 1a ejecucion de procesos de produccidn. organizacion ia Unversidad Inferserana del Estadc Universdad Intersenrana del Estado de
acceso. consulta, valoracién documental y conservacion G Puebia-Chichotia. Puebia-Chichotia

Acta Administrativa: Documento emitido por el Grupo interdisciplinano que tiene
por objeto, validar |as acluaciones, acciones programas y cualquier aclo
relacionado con sus funciones y atribuciones. y o - 2
C. Vanessa Lima Castelin C. Jesis Antonio Gomez Hernandez
Criterios if D en &l que se las medidas que se

deberan observar para regular un lema o asunto delerminado

Drecvzeewmy inanzas e Director Juridico e integrante del Grupo
Integrande del grupo interdrsapinanc de Interdsapinanc de la Unwversidad
la Universdad Interserrana oel Estado intersarrana del Estado de
e Puebla-Chichotia ¢ Integrante del Puebla-Chichota
Grupo interdsopiinanio

Politicas: Conjunlo de programas. acciones y actividades que apican a un
proceso y facilita 1a loma de del Grupo

7. Encumplimiento de la Ley de Archivos del Estado de Puebla, informamos que
actualmente estamos con la elaboracion de los siguientes instrumentos
archivisticos:

e Catalogo de Disposicion Documeéntal
e Guia Documental de Archivos
e Inventario General de Archivos

No obstante, es importante sefialar que estos formatos aln no han sido validados,
sin embargo, para darles cumplimiento, primero debe validarse el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica. Este instrumento es la base para realizar las
modificaciones necesarias en los documentos mencionados, asegurando su
correcta alineacion con los principios y disposiciones legales vigentes.
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Por lo anterior, se prevé continuar trabajando en este proceso durante el préximo
ano, con el objetivo de validar el Cuadro General y, posteriormente, ajustar y
formalizar los instrumentos archivisticos elaborados. Con ello, se garantizara el
cumplimiento integral de la Ley y se fortalecera la gestién documental institucional.

Av. Miguel Hidalgo s/n, Chilchotla, Puebla. C.P. 75070. 7N,
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8. Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026

Durante el mes de diciembre se realizd la elaboracién del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA), cumpliendo con los lineamientos establecidos para
la planeacién y mejora continua en la organizacién, conservacion y administracion
de los archivos institucionales, con el objetivo de disefiar un plan estratégico que
fortalezca la gestién documental, asegurando la correcta organizacion, preservacion
y disponibilidad de la informacién, en apego a la Ley de Archivos del Estado de

Puebla.
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Conclusién

Durante el ejercicio 2025, la Universidad Interserrana del Estado de Puebla-
Chilchotla alcanzé un 80% de cumplimiento respecto a las acciones establecidas en
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), en apego a la Ley General de
Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Puebla. Este porcentaje refleja avances
sustanciales en la consolidacion del Sistema Institucional de Archivos, la publicacién
de documentos normativos y la capacitacion del personal, asi como en la
elaboracion del PADA 2026 para garantizar la continuidad en la planeacion
archivistica.

Si .bien se lograron importantes resultados, persisten areas de oportunidad
relacionadas con la validacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y la
- formalizacién de instrumentos archivisticos, por lo que se prevé continuar
trabajando en estos proyectos durante el afio 2026.

En términos generales, las acciones realizadas evidencian el compromiso
institucional con la organizacion, conservacion y administracién de los archivos,
fortaleciendo la preservacion de la memoria documental.

Av. Miguel Hidalgo s/n, Chilchotla, Puebla. C.P. 75070.
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4.4 Tiempa de implementacion
4.4.1 Cronograma de actividades
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FRRgRGOn 08 expeteniss y
elaboracion  de  msvrumentos
archivaboos

Nembrar a2 uwna persona
reaporsabie del >

hmtarce. Esta persona tondra la
S0A G0 QeVIONEr CONBeTVar y
ooltar o occeso a los
documenics hSINCos o LB
Jnwerudad  asegurando |
presenacidn de b mamana
nsingoonal

de Clauficanion Archvissca
Validasien por ol AGEP

el mforme aruasl de

Evicencia ce ia pubiicacidn

ael Inforems de
Cumgiimienio ai  PADA
2024
B
CAORIBOOES i

|
| Nombramerto  de 8
persons respormable de
Archivog HISAONC0

|
Cusdo  Cerwal  de |

Clasfcactn Archwissca
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Solictar 1a designacon de un
espacio  adecuado para el
archivo histonco  Esle espacio
permitea la cormecta
conservacon y geston de los
documentos histdricos

Espacio designado  para
archivo histonco

Presentar  para revision al
Archivo General del Estado de
Puebla las Reglas de Operacion
del Grupo Interdisciplinario de
Archivos Esta revision
garantzara que las reglas
cumplan con las nomMatvas
vigenles y promuevan una
geston documental eficiente y
colaboratva

Elaboracion del Caldlogo de
Desposicidn Documental

Elaboracion de la  Gua
Documental ge Archivos

Elaboracon  del
General do Archios

Inventano

Elaboracion del Programa Anual |

de Desarroio Archivistico 2026

Elaborar ol borrador del miorme |

de cumphmienio al Programa
Anual do Desarrolio Archivistico
2025 Este borrador detaliara los
avances y logros en la gestidn
documental,
cumplmsento de las melas
eslablecdas en o programa

asegurando &l |

‘.‘/"
Ing. Norma A

ica Ga

Gutiérrez

Titular del Area Coordinadora de Archivos

y Directora de Control y Gestion

Av. Miguel Hidalgo s/n, Chilchotla, Puebla. C.P. 75070.

Mtra. Pre€Ciliana Duran Lépez

Rectora de la Unive

idad interserrana del

Estado de Puebla-Chilchotla

Tel. 2828286101 e—mail' rectoria@uich.edu.mx
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