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En cumplimiento a la Ley General de Archivos, CAPITULO V DE LA PLANEACION
EN MATERIA ARCHIVISTICA, Articulo 26, que a la letra dice:

Ergend

<<Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando
el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas
tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho
programa>>

Se da a conocer el informe Anual de actividades 2023, en cumplimiento del
cronograma de actividades programado en el PADA 2023:

1.- Informe Anual de Actividades 2022

En el mes de enero se realiz6 el informe de cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2022, asimismo fue publicado en el portal electronico de la

Universidad. .
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2. Capacitar a las areas administrativas en materia de gestién documental,
transferencias primarias y secundarias, conservacion documental,
clasificacion e integracion de expedientes.

Conferencia: “Los Archivos y el Sistema Nacional de Transparencia”

El dia 01 de febrero de 2023. Personal Administrativo de la Universidad Interserrana
del Estado de Puebla-Chilchotla, reciben conferencia impartida por personal del
Instituto de Administracion Publica, a través de la plataforma Zoom, con el objetivo
de que los archivos estén bien conservados y organizados, de esta manera se
facilitara el acceso expedito a la documentacion que se resguarda en los archivos
de tramite, de concentracion e histérico. A través de disposiciones, acciones,
procedimientos y métodos administrativos en materia de archivos, Con lo anterior
se busca garantizar el derecho de acceso a la informacién, favorecer la rendicién
de cuentas por parte de los sujetos obligados y transparentar la actividad publica.

Asesoria “Auditorias Archivisticas”

El dia 11 de abril de 2023. Personal Administrativo de la Universidad Interserrana
del Estado de Puebla-Chilchotla, reciben asesoria por parte del Archivo General de
la Nacioén, con el objetivo de evaluar el cumplimiento normativo y los procesos
técnicos archivisticos que deben cumplir las dependencias y entidades para
garantizar la integridad, accesibilidad y conservacion de los documentos a través de
la gestiéon documental.
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Curso: Tramite de Dictamen de Destino Final, Bajas Documentales y
Transferencia Secundaria
El periodo comprendido entre el 19 al 23 de junio de 2023. Personal Administrativo
de la Universidad Interserrana del Estado de Puebla-Chilchotla, recibe curso
mediante una plataforma electrénica establecida por el Archivo General de la
Nacion, con el objetivo de establecer las responsabilidades y acciones que cada
una de las areas involucradas deberan llevar a cabo en los procesos de valoracion,
dictamen y baja documental.
VALORES DOCUMENTALES -
Condicién de los documentos que les confiere caracteristicas: DESTINQ FINAL
Baja Transferencia
documental secundaria
Valores primarios Valores secundarios
o Administratives + Testimoniales
+  Legales + Evidenciales b d
« Fiscales acontables ¢ Informatives
Archivos de tramite o de concentracion Archivas historicos "
1R CEOREO) ——— ©WE
3. Solicitar al Archivo General del Estado de Puebla capacitacién en materia
de valoracion documental para integrantes del Grupo Interdisciplinario y Area
Coordinadora de Archivos.
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Curso: Valoracion Documental

El dia 20 de marzo de 2023. Personal Directivo y Administrativo de la Universidad
Interserrana del Estado de Puebla-Chilchotla, reciben curso impartido por el
Archivista Gabriel Mayor Castillo, del Archivo General del Estado de Puebla, con el
objetivo de mantener los documentos contenidos en sus archivos en el orden
original en el que fueron producidos conforme a los procesos de gestion
documental, asi mismo el grupo interdisciplinario debera sugerir que lo establecido
en las fichas técnicas esté alineando a la operacion funcional y objetivos
estratégicos.

EDUCACION

4. Actualizar la Informaciéon contenida en los Instrumentos Archivisticos

En el mes de abril se realizd la actualizacién de informacién en los instrumentos
archivisticos, cabe mencionar que, aunque no se han autorizado dichos
instrumentos, se trabaja con los ultimos de los cuales aun siguen en proceso de
validacioén por el Archivo General del Estado de Puebla.
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5. Dar seguimiento y cumplimiento al procedimiento archivistico interno de
transferencias primarias.

EDUCACION

Debido a que no existe una practica permanente de la integracion de expedientes
en los archivos de tramite, hay expedientes que no estan integrados de la forma
correcta, que muestran duplicidad, faltantes, omisiones de documentos o se
encuentran en orden incorrecto, Lo que dificulta en la identificacién, generacion y
analisis de series documentales, asi como los procesos de transferencia, por otra
parte, la rotacién de personal ha ocasionado que los instrumentos archivisticos no
se encuentren validados por el Archivo General del Estado de Puebla, a
consecuencia este ano no se realizaron transferencias a Archivo de Concentracion
con la finalidad de no seguir con el mismo problema y evitar que a futuro se continte
con esa mala organizacién en los archivos de tramite.

6. Publicar en el portal de Internet de la Institucién los instrumentos de control
y consulta archivistica e informe de cumplimiento del PADA 2022.

En el mes de enero se publicéd el Catalogo de Disposicion Documental y el Informe
de cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, en el portal
electronico de la Universidad Interserrana del Estado de Puebla-Chilchotla.
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7. Reunion con el grupo Interdisciplinario para la gestion de expedientes en
archivo de tramite.

EDUCACION Secretaria
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Derivado de la estructuracion de Instrumentos Archivisticos y que en el transcurso
del afio no se llevaron a cabo transferencias primarias, no se realiz6 reunién con el
grupo interdisciplinario para la revisién de asuntos en tramite y transferencias
primarias, sin embargo, se realizaron reuniones para trabajar en la generacion de

series y subseries documentales para la estructuracion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

MEMORANDUM
ing. vonne Sosa Reyes: Miro. Cés, za arda Romera Gonzalez; L.C Cznqmgr
Para Lopez Olalde; Leidi Vianey Solia Gomez: Art o 1y
_Lorenzs Antonio Ortiz Gonz.
Directora de Vincutacion y E
0,

ahé Liliana Carral Diaz

Cargo  Directara de Control y Gestidn No UIEP CHDCG.

8. Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

En el mes de noviembre se trabajé en la elaboracién del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024, el cual se presentara para revision en el mes enero de
2024, en el Archivo General de Estado de Puebla.

PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO
2024 DE LA UNIVERSIDAD
INTERSERRANA DEL ESTADO
DE PUEBLA-CHILCHOTLA
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9. Elaborar un Calendario de Caducidades de expedientes de Archivo en
Concentracion.

En el mes de septiembre se elabord un Calendario de caducidades, con el objetivo
de establecer los elementos necesarios para la identificacion de las series
documentales y los expedientes que ya concluyeron su plazo de conservaciéon para
efectos de gestionar su destino final, cabe mencionar que durante el afio 2023 no
se realizaron transferencias al archivo de concentracién, sin embargo, ya se
resguardan expedientes de afos anteriores.

calendario de caducidades arch concent bien - Excel
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10. Resultados del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

El presente informe tiene como objetivo conocer el resultado de las actividades
establecidas en el Programa Anual 2023, durante este afio se programaron 9
actividades, de las cuales 7 se llevaron a cabo completamente, asimismo los

- tiempos establecidos para cada actividad no fueron suficientes, por lo que algunas '\@
actividades se realizaron después de las fechas establecidas en el PADA 2023, de
acuerdo a las actividades realizadas en el afio 2023, el porcentaje de avance en los X
objetivos del PADA 2023 fue de un 80%.

Cabe mencionar que las actividades que se encuentran establecidas en el

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 y que no fueron realizadas seran

plasmadas en el PADA 2024 y se trabajara con el seguimiento de las mismas.
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Descripcion de Actividades
Objetivo General

Dar cumplimiento a la Normatividad en materia de archivo implementando el Sistema Institucional de Archivos en
la Universidad.

Actividad Indicador Meses

Ene. Feb. Mar. Abr May. Jun. Jul.

Realizar Informe | Informe Anual 2022
Anual de | de Actividades de
Actividades 2022. | Archivo

Capacitar al | Evidencia de
personal de las | capacitaciones al
areas personal, en
administrativas en | materia de
materia de gestion | Archivos.
documental,

transferencias

primarias y

secundarias,

conservacion

documental,

clasificacion e
integracion de
expedientes.

Solicitar al Archivo | Evidencia de
. General del | capacitacion a
Estado de Puebla | grupo
Capacitacion en | interdisciplinario
materia de
Valoracién
Documental para
Integrantes del
Grupo
Interdisciplinario y
Area
Coordinadora de
Archivos;

Actualizar la | Instrumentos
Informacién archivisticos
contenida en los | actualizados.
Instrumentos
Archivisticos.
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Dar seguimiento y
cumplimiento  al
procedimiento
archivistico
interno de
transferencias
primarias.

Tener las
transferencias
documentales  de
cada una de las
areas
administrativas.

Publicar en el
portal de internet
de la Institucién
los instrumentos
de control vy
consulta

archivistica e
Informe de
cumplimiento del
PADA 2022.

Evidencia de Ia
publicacion.

Reunién con el
Grupo

Interdisciplinario
de la Institucion
para la gestiéon de
los expedientes

Minuta o acta de
reunién con el grupo
interdisciplinario.

de archivo.

Programa Anual | Programa

de Desarrollo | elaborado
Archivistico 2024

(PADA).

Elaborar un | Calendario de
Calendario de | caducidades

Caducidades de
expedientes de
Archivo de
Concentracion.

C. Liliana Le6n Lopez
Rectora de la Universidad
Interserrana del Estado de Puebla-

Chilchotla
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C. Norma Angélica Garcia Gutiérrez
Jefa de Departamento de Enlace
Institucional y Programas Especiales




